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Guia para la presentacion de solicitudes
ASOCIARTE 2017

Para poder cursar esta solicitud es necesario e imprescindible estar en posesién de un
Certificado Electrénico de representante de entidades con personalidad juridica.

El mismo puede obtenerse accediendo a este enlace:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

Una vez obtenido dicho Certificado siga las instrucciones detalladas a continuacién para
presentar la solicitud.

PASO 1: Acceder a www.carm.es
(la sede electrénica no funciona con el sistema operativo macOS, Apple Inc.)

celny

Regién de Murcia carm.es

GOBIERNO Y CONSEJERIAS | CARM INFORMA | ATENCION A LA CIUDADANIA | AREAS TEMATICAS

“Gobierno y Consejerias “CARM Informa

» Presidente

Consejerias y otros Organismos de la CARM
Organizacién y Funciones

Informacion Institucional

Directorio

Boletin Oficial de |a Regién de Murcia )

Empleados del IMIDA finalizan la primera estancia formativa de buenas practicas en
otras unidades administrativas | 02/05/2017

Medio Ambiente convoca la IX edicion de los Premios de Desarrollo Sostenible de la Region | 02/05/2017

o1 . Descubre tu Camino | 05/01/2017
X Ao b d La Comunidad reconoce la innovacién, el espiritu artesano y la creatividad de
- A ~ s ) Flecho, La Ceheginera e IM Luthier | 02/05/2017 +vioeos @
LU Cgrin gy
— AT 2O s r =
o = Atencién a la ciudadania
LEY DGO ® —

DE PRESUPUESTOS

» Notas de Prensa » Agenda de la Comunicacion S D E
2017 s e

» Archivo Multimedia » Redes Sociales lectréonica

» Acuerdos del Consejo de Gobiemo de la Administracién Pablica de ls CARM

TRANSPARENCIA
REGION DE MURCIA

7~ Participacion fie
® ) ciudadana

Implantacién de Oficinas Registro Virtual ORVE/SIR

Enlaces recomendados ORYE

B/@u Oficinas de Atencion Presencial

!ea Servicio de Atencién Telefonica

? 4
<1\:  Guia de Procedimientos y Servicios >

Fondo de Liquidez Autonomica o
v

Conciliacién laboral (SMAC) -~ 1@:{: Convocatorias Emj

2

= Murcia Alimenta tus

Sentidos 5
e-Tributos e » Buscad
»

Contratacién Péblica = = +entacesm »

o 236/2010

» Procedimientos en plazo

Pago a Acreedores » Oferta de Empleo y bolsas

PASO 2: Hacer clic en Guia de Procedimientos y Servicios [
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PASO 3: En el recuadro de Busqueda Avanzada, insertar el cédigo del procedimiento (1397)

' {ri.\’ .
Regién [, de Murcia

7

'

Tnicio > At. = la ciudadania > Guia de Proc. y Ser. Imprimir | RSS | Mapa Web | Ayuda | Sugerencias y Guejas

Guia de Procedimientos y Servicios Aten a la ciudadan

+ Acceso restringido a informacidn de la GSE
» Sugerencias, quejas y denuncias a los dnicos
Procedimientos destacados efectos del Decreto 236/2010
v Sede electrdnica de la Administracién Piblica de
v Adhesicn al sistema de hojas de reclamaciones electronicas @ [ la Comunidad Autdnoma de la Region de Murcia
v Comunicacién de apertura o reanudacion de actividad de centros de trabajo @ [ =]
+ Donacién de sanare v+ Red de Oficinas Corporativas de Atencidn al
. 8o Ciudadano
» Reclamaciones de Consumo . » Implantacion de Oficinas Registro Virtual
v Servicio de orientacidn y mediacion hipotecaria y de la vivienda ORVE/SIR

Oficinas de Atencién Presencial

Servicio de Atencion Telefanica

Guia de Procedimientos y Servicios
Procedimientos en plazo

Oferta de Empleo y bolsas de trabajo 5
Cartas de Servicios

Peticion de informacian

+ Ver todos los procedimientos Atencion a la ciudadania 3

Procedimientos por areas tematicas

Administracién Regional/Local Menar y Familia

Agricultura, Ganaderia y Pesca

Mujer

Artesania y Comercio

Obras Piblicas y Transportes . L. L.
Guia de Procedimientos y Servicios

¥ Consumo ¥ Personas con Discapacidad

» Contratacién Piblica b+ Personas Mayores v Reglamento (UE) 260/2012: Entrada en vigor del
v Cultura b Salud IBAN el 1 de febrero de 2014 (5

» Deportes » Seguridad Ciudadana y Proteccién Civil

Documentacién

Seguridad y Salud Laboral

Economia y Hacienda Servicios Sociales

Educacién

Tecnclogia y Seciedad de |a Informacién

Emprasas

Trabajo y Emplee

Industria y Energia

) Espafia
Turismo
[ ————— ] i iva [ neine
Unién Europea y Accién Exterior s Directiva de Servicios de

Vivienda y Urbanismo

Juventud

Medic Ambiente

Pon en marcha tu empresa
en solo tres pasos

__ Busqueda avanzada

e-Tributos

B
Unidad gestora: Cuslouiers] hd
7397 Oficina Virtual de la ATRM. = Q
Denominacién:
En plazo: Cuslquiers] ¥
[Cualquiers] v
Cuslquiers] v
[Cuaiquiersa] v
Tramitacién Inmediata: Recuperar sdlo los servicios de tramitacidn inmediata

Buscar | Borrar

PASO 4: hacer clic en BUSCAR

Instituto de las Industrias Culturales y las Artes de la Region de Murcia
Auditorio y Centro de Congresos. Av. Primero de Mayo s/n - 30006 MURCIA - C.I.F. Q-3000764 E



Regién de Murcia

ica
INSTITUTO DE LAS

INDUSTRIAS CULTURALES
Y DE LAS ARTES

Guia para la presentacion de solicitudes
ASOCIARTE 2017

PASO 5: Hacer clic en el primer enlace

clin

Region de Murcia

GOBIERNO Y CONSEJERIAS | CARM INFORMA | ATENCION A LA CIUDADANIA | AREAS TEMATICAS [ Texoabusca) K

Inicic > At. 3 2 ciudadania > Guia d Proc. y Ser. Imprirmis | RSS | Mapa Web | Ayuda | Sugerencias y Quejas

Buscador de Procedimientos Aten: a la ciudadania

» Acceso restringido a informacién de I3 GSE

» Sugerencias, quejas y denuncias a los Unicos efectos del Decreto

236/2010
» Sede electrénica de la Administracién Piblica de la Comunidad

Unidad gestora: [Cudaviera] > Auténoma de la Region de Murcia (=1
Cédigo: Red de Oficinas Corporativas de Atencion al Ciudadano =
Denominacis I ] Oficinas de Atencion Presencial

Implantacién de Oficinas Registro Virtual ORVE/SIR
En plazo: Servicio de Atencion Telefénica
Fal

Procedimientos en plazo

Oferta de Empleo y bolsas de trabajo (=1
Cartas de Servicios

Peticion de informacion

Mater [[Cualquiera] <

Tramitacién Inmediata: [ ] Recuperar s6lo los servicios de tramitacion inmediata

,
,
,
,

— - » Guia de Procedimientos y Servicios
,
,
,

Clase de procedimiento: [l ¥ ’

Formulario: [Cualaiers] v
Tipologia de tramitacion: [[Cualuier] v Guia de Procedimientos y Servicios

» Reglamento (UE) 260/2012: Entrada en vigor del IBAN el 1 de febrero

Buscar | _Limpiar fomulario de 2014 (3

Resultados del 1 al 1 de 1

Espafia

Especificos

[ —
]

e Directiva de Servicios de la UE

Regitn de Murcia - Consejeria de Cultura y Portavocia - Entidades Publicss Empresarisles - Instituto de Industrias Culturales v de las Artes de Is Regisn de Murcis

rea de Coordinacién Juridica y Administrativa Pon en marcha tu empresa
+ Plan Asodiarte @ en sélo tres pasos o

*

- Direceién General

w *
-
*

Resultados dal 13l 1 de 1 *+ *
e-Tributos

Oficina Virtual de la AT.RM. Q

A

UNION EUROPEA

Fondo Europeo de

© 2011 Todos los derachos reservados. Sreemos Desarrollo Regional
5 <on Europa

Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia Accasiblidsd | Aviso Legal

A continuacidn aparecera una pantalla con toda la documentacidn, en la siguiente imagen la
dividiremos en dos partes. A la izquierda la parte superior y a la derecha la inferior.
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Tasas a abonar |

Plazo de Presentacion

Atencién 3 3 ciudadania

Fecha maco

Plan Asociarte Dénde y Como tramitar

Electronicamente. Requiere DNI electrénico o certificado digital
Informacion general

@ Presentacion de solicitud en linea
Umdad organeca ressonsable

ENLACE para la
presentacion
e electroénica

Grgana/s gestores

Codrga 1 denommacon Cumplimentacion manual
obgeta

estmatanas

Requistss

Guia de Procedimientes y Servicioz

Resolucion y Recursos.
Documentacion

Pon en marcha tu empresa
en sdlo tres pasos

Solicitud y ANEXOS a Otros aioe de teterts
rellenar para la
presentacion

Modelos de solicitud

PASO 6: Consultar el Extracto de la Resolucidon de Convocatoria

pinchando aqui (la Resolucién completa se encuentra
colgada en www.icarm.es > convocatorias).

PASO 7: Descargar TODOS los Anexos a cumplimentar.
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PASO 8: Rellenar los anexos pertinentes, firmarlos y guardarlos en su ordenador.

PASO 9: Una vez el solicitante tenga todos los documentos necesarios para la presentacion,

puede dar comienzo la tramitacion en linea.

PASO 10: Hacer clic en Plan AsociArte en el apartado “Presentacién de Solicitud en linea”

Tasas a abonar m
b Ver tasas

Plazo de Presentacion

Presentacién de selicitud telematica
Fecha inicio 03/05/2017 Fecha fin 01/08/2017

Do6nde y Como tramitar

—=. Presentacién de solicitud en linea

- Ravise los requisitos, cumplimente &l formulario y adjunte los documentos requerides.

- El sistema le pedir que firme electrénicament la solicitud.

Cumplimentacién manual

- Esta opcidn le permite imprimir un modelo de fermularic vacic que pedrd rellenar a mana y presentar en los lugares indicades mds abajo. Téngase en consideracién que,

estén obligados a relacionarse a través de medios electrdnicos para la realizacién de cuslquier trémite de un procedimiento administrativo: las personas juridicas, entidades
dos piblicas, rep de sujetos obligados y quienes se determine reglamentariamente (articulo 14.2 de |

sin lidad juridica, p
Ley 39/2015 del Procedimiento Administrative Comin de las Administraciones Piblicas).

Resolucion y Recursos

Forma de inicio A solicitud del interesado
Autoridad que resuelve Directora Genaral del Instituto de Industrias Culturales y de las Artes de |2 Regidn de Murcia
Plazo de resolucién Varizble segin listado admitidos por Comisidn de valaracidn
Efectos del silencio Desestimatoric
administrativo

Recursos Tipo de recurso Ante quién va dirigido

en ante la Administracién Regional
Alzada

rsos que pro
Consejera de Cultura y Portavocia

Normativa

Orden de 27 de mayo de 2016 de [ Consejera de Cultura y Portavocia por la que se aprueban las bases reguladoras de las subvenciones en materia de promocién cultural cuya convocatoria y concesidn
corresponde al Instituto de las Industrias Culturales y las Artes de la Regién de Murcia.[55

Extracto de la Resolucién de 25 de abril de 2017 de la Directora General del Instituto de las Industrias Culturales y las Artes, por la que se convoca el plan ?Asociarte? de subvenciones a entidades sin

animo de lucro para &l desarrollo de ventos culturales en el dmbito de las artes escénicas, la musica y ! folklore en la Regién de Murcia.7=5

Otros datos de interés

Con cardcter general, serdn gastos subvencionables aguéllos que, de manera indubitadz, respondan a la naturaleza del evento subvencionado, s realicen en el plazo de ejecucién establecido por esta
convocatoria y se paguen con anterioridad 2 la finalizacién del plazo de justificacién. Asimismo, podemos distinguir entre:

a) Gastos zlegibles:

b Aquellos necssarios pars la debida publicidad y difusién de las actuaciones o eventos.

Instituto de las Industrias Culturales y las Artes de la Region de Murcia
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PASO 11: Hacer clic en el botdn Tramitar online

se DE i B
lectrénica sede.CQrM.es

CARPETA DEL CIUDADANO | REGISTRO ELECTRONICO (INICO

Plan Asociarte

T e cnines

Informacién de interés

+ Nexasita disponer de DNI electrénic

+ antes de rellenar 13 solcitud pusde ertas y servicos D, |a informacin dal procedimients que desea mciar.

+ Refiene ks sobictud.
+ Agjunte los documentas, si o &xige & procedimiento. El tamafo mximo de 303 7Chive 70 PuSSe Suparar ios 5 MB y el total de los archivos 10 MB.
+ Firme y envie la solictud

+ Una vez registrada, e sistema le devolverd un recbe en formata PDF, firmado siectrnicaments, con e nimero, fecha y hora de regit

+ Recuerds qua siempre podrs consultar y chtener un3 opia de Fu solictud presentada slectrinicaments desds of aniace “Tramites
Electronica.

' y un cdigo de verificacién.
-ados” del mand "Consutas” de esta Seds

+ Est servicio estd operativa las 24 horas del dia, durants todos los diss del afio, sxcsptuando 35 INteTUPCionss que S83N NECES3MiSS por raZENES tcricas.

Informacién del procedimiento

+ Plan Asociane@ 42 @

Informacién General Carpeta del ciudadano Registro electrénico unico

A continuacion aparecera la siguiente pantalla para la cumplimentacidn de la solicitud genérica
de presentacion a la que habra que afiadir los anexos y la documentacién firmada pertinente
en cada caso.

Instituto de las Industrias Culturales y las Artes de la Region de Murcia
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PASO 12: Rellenar la primera pégina de la Solicitud Genérica

N administracién elecirénica

)\

SOLICITUD GENERICA

FORMULARIO

1-

Los campos de color ROJO son OBLIGATORIOS
GENEKIUA

Actiia como [-: JInteresado

Datos del Procedimiento

A continuacién seleccione el asunto. Desde la Administracion Regional estamos trabajande para mejorar el servicio de
solicitud genérica electrdnica y ampliar el nimero de procedimientos a los que poder acceder.

Codigo del Procedimiento 1397 lan Asociarte |

Destino lALdOJSS?Q - INSTITUTO DE INDUSTRIAS CULTURALES ¥ DE LAS ARTES DE LA REGION DE MURCIA |

2 - Datos del Interesado

Razon Social CIF

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

Documento v Wiz Calle ﬂ

Namero Piso Puerta Portal Escalera Km Codigo Postal

Provincia A Municipio S| Localidad W
Teléfono Email ilaria.brizzi@carm.es

3 - Datos del Representante

Frimer Apellide BRIZZI Segundo Apellido MNombre [Lapia
Documento  NIE |% Via J
Nimero Fiso Puerta Fortal Escalers Km Cadigo Postal

Frovincia A Municipio S| Localidad W

4 - Notificacion Electrénica

AUTORIZACION[1] EXPRESA DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Marcar una X para autorizar a la Administracién la notificacidn electrénica, de no marcarse esta opcidén la Administracién
notificara a las personas fisicas por correo postal

actuaciones que se deriven de |a tramitacion de esta solicitud.

A tal fin, me comprometo [2] & acceder periddicamente a través de mi certificado digital, DNI electrdnico o de los
sistemas de clave habilitado por la Administracién Regional, a mi buzdn electrénice ubicade en la Sede Electrdnica de la
CARM httos://sede.carm.es/ en el apartado notificaciones electrénicas de |a carpeta del ciudadanc, o directamente en la

URL https://sede.carm.es/vernctificaciones.

Asimismo autorizo a la DG/5G a gque me informe siempre gue disponga de una nueva notificacion en la Sede Electrénica a

través de un correo electrénico a la direccién de correo
P e— e —— |

1laria.brizzi@carm.es) y/o via SMS al n° de teléfono méwvil

[1] Las personas fisicas podran E-’eg r el sistema de notificacid
= los oblig & relscionzrse elecrrinicamente con f2s Admi
entidades sin per i juridica, T
obligados 2 ser norificados siempra electrinicamente

7 (electrdnico o en ,DEDE‘" la Administracidn, este derecho no se e
i 0 en &l articulo 14.2 de Iz Ley 39/2015 (personas juridicas,
pblicas que los reprasenten) quienes por ley estin

De confarmided con lo dispuesto en ef articule 43.2 de 2 Ley 39/2015, una vez transcurridos 10 diss natursles desde s puests 2
isposicicn de /= notificacidn en Iz Sede Elecirdnica, sin que |z hays descargado, se entenders gue Iz notificacidn he sido realizada.

909, de 13 de diciembre, de PJUU&L ion d2 Datos de Caracter Perzonal. que los datos parsonalss
fichero 2l que dirige la presen Crito o comunicacion pare la fnalidad derivada de la

ensak licitug
roca dEmento. achoaciin » Wimits A4TCHTEEND 2 Q1 hace e Arenci o escrt, e ol Qe odrs ferer os dsrckon gt 20ce, cHACecion, coneelacion § 0p0sicin e 13

|1r:n|nn de la mencionada lay.

PASO 13: hacer clic en “siguiente’

Instituto de las Industrias Culturales y las Artes de la Region de Murcia

ica
INSTITUTO DE LAS

INDUSTRIAS CULTURALES
Y DE LAS ARTES

Elegir REPRESENTANTE

r\—

@ Autorizo [ e ——
otificarme a través del Servicio de Motificacién electrdnica por comparecencia en la Sede Electrof € [a CARM, las

iMUY IMPORTANTE!

Marcar la casilla para
autorizar la notificacion
electronica e indicar una

direccion de correo
electronico a tal efecto.

Pégina 1 de 2
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Aparecera entonces esta ventana. Los formularios citados son los anexos que han sido

descargados e

n el paso 7.

-
Mensaje de

pagina web

==

A

Ha seleccionado el procedimiento "1397 - Plan Asociarte™

- Este procedimiento dispone de un formularic que requiere datos
necesarios para su tramitacién, Le regamos lo descargue del campo
cumplimentacién manual de la Guia de Procedimientos y Servicios y lo

adjunte firmadeo comeo anexo a esta solicitud.

Aceptar

PASO 14: Pinchar el botén “aceptar” |

Aparecerd las

iguiente pantalla:

& administracién elecironica

:
o

SOLICITUD GENERICA

Accesibilidad | Aviso Logal

4 - Expona / Solicita

RELLENAR ESTE ESPACIO

PASO 15: Hacer clic en “continuar”

S Ul roma de o Regién de Murcia

Instituto de las Industrias Culturales y las Artes de la Region de Murcia
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PASO 16: Adjuntar la documentacién pertinente, haciendo clic en examinar y eligiendo el
documento a afiadir.

< A administracién electrénica
@,

EMUténoma de la Regién de M
SOLICITUD GENERICA X

[557)[A]
ANEXOS o
Nuevo anexo ——\
Seleccione su documento: ( Eamnr >
s

Anexos afiadidos en otros
Escriba una descripcion del documento: tramites

_Adiuntar Anexo._|
£l tamafio méximo admitido de cada fichero es de 5 MB. Se permite 7% de Nachero(s). El tamafio méximo del conjunto de todos los
B,

ficheros no puede superar 10 M

_Mostrar |

Accesibilidad | Aviso Legal
® Todos los derechos reservados. 2006 - Comunidad Auténoma de la Region de Murcia.
Resolucién minima recomendada de 1024x768 px.

PASO 17: Una vez se haya seleccionado pinchar en Adjuntar Archivo.

Repetir los PASOS 16 y 17 para todos los documentos necesarios para la solicitud y a
continuacién pinchar en “continuar”.

. lectronica
«
8.

SOLICITUD GENERICA

Comunidad

ANEXOS

Adjuntando al efecto la siguiente documentacion

Nombre

Descripcion Codigo Identificativo

Eliminar |
Eliminar |

067400¢

Nuevo anexo

Selecclod documento:

Anexos afladidos en otros trimites

Fscriba fescripcion del documento:

Mostrar |

superar 10 MB,
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PASO 18: Firmar la solicitud, haciendo clic en firmar.

A administracién elecironica
N
e
SOLICITUD GENERICA

60 de Murcio

2 AT FAICA]

Comunid g ITRSHEEETR:

FIRMA DE SOLICITUD DE REGISTRO

Solicitud de Registro a Firmar
Remitente:
Tipo Asunto:

Documentacion aportada:

sr. Pulse aqui

Pulse aqui.

PASO 19: En el caso de que salga esta ventana, hacer clic en ejecutar.

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  CryptoApplet - CARM.

(2N

2 Publicador: DIRECCION GEMERAL DE PATRIMONIO E IN ...

Ubicacion:  https:/fsede.carm.es

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadara y
su informacidn personal. Ejecute esta aplicacidn sdlo si confia en la ubicacidn y el publicador que
aparecen anteriormente,

|| Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores

E Mas informacdion

Instituto de las Industrias Culturales y las Artes de la Region de Murcia
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PASO 20: seleccionar el certificado que se vaya a utilizar y pinchar en continuar.

4 Ta
F

@ Region de Murcia - Seleccionar certificado

Cargar certificados desde... Ayuda

NOMBRE BRIZZ] . ILARIA - 1 FNMT Clase 2 CA; Caducidad: 29
NOMBRE FNMT Clase 2 CA; Caducidad: 29

A administracién elecirénica| | Continuar con el certificado seleccionada

A

de Murcia

Si el trdmite ha finalizado correctamente aparecera la siguiente pantalla.

PASO 21.: seguir las instrucciones de este recuadro.

4 administracion electrénica
“@®
A

SOLICITUD GENERICA

futonoma de la Regién de Murcia

RECIBO TELEMATICO (-]

Su trémite ha finalizado correctamente. QK \/

« Pulse aqui para descargar/imprimir el recibo telematico generado. V
Y pulse en &l icono de la impresora \R (botén de "Imprimir™) que aparece en el ment superior del programa Adaobe, indicando que se impriman todas |as paginas del documento.

Ademds, recuerde que es recomendable guardar en soporte magnético el documento pulsando el icono del disco E (botén de "Grabar”) e indicando la unidad del PC (C:), o disquete, o
memoria USB, etc., donde desea almacenario, para su posterior consulta o reimpresion.

« Pulse aqui para cerrar |a ventana.

LA SOLICITUD SE HA PRESENTADO CORRECTAMENTE.
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