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PASO 1: Acceder a www.carm.es  
(la sede electrónica no funciona con el  sistema operativo macOS, Apple Inc.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PASO 2: Hacer clic en Guía de Procedimientos y Servicios  
 
 

http://www.carm.es/
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PASO 3: En el recuadro de Búsqueda Avanzada, insertar el código del procedimiento (1409) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PASO 4: hacer clic en BUSCAR 
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PASO 5: Hacer clic en el primer enlace 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A continuación aparecerá una pantalla con toda la documentación, en la siguiente imagen la 
dividiremos en dos partes. A la izquierda la parte superior  y a la derecha la inferior. 
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PASO 6: Consultar el Extracto la Resolución de Convocatoria  
pinchando aquí (la Resolución completa se encuentra 

colgada  en www.icarm.es > convocatorias). 
 

PASO 7: Descargar la Guía a la Presentación y TODOS los Anexos a cumplimentar. 

ENLACE para  la 
presentación 
electrónica  

ANEXOS a rellenar para la 
presentación y GUÍA a la 
presentación 

http://www.icarm.es/
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PASO 8: Consultar la Guía a la presentación donde se encuentra detallada la documentación 
exacta a acompañar para cada caso concreto (nuevas inclusiones, renovaciones, etc). 
 
PASO 9: Rellenar los anexos pertinentes, firmarlos digitalmente y guardarlos. 
En el documento deberá aparecer la autenticación de la firma digital con los datos del 
firmante, la hora y la fecha de la misma. En el caso de que no aparezca se puede validar el 
documento en la siguiente página Web:  http://valide.redsara.es pinchando en “validar firma”.  
 
PASO 10: Una vez el solicitante tenga todos los documentos necesarios para la presentación, 
puede empezarse la  tramitación en línea. 
 
PASO 11: Hacer clic en Plan Escena Nacional e Internacional en el apartado “Presentación de 
Solicitud en línea” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://valide.redsara.es/
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PASO 12: Hacer clic en el botón Tramitar online 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A continuación aparecerá la siguiente pantalla para la cumplimentación de la solicitud genérica 
de presentación a la que habrá que añadir los anexos y la documentación firmada digitalmente 
pertinente a cada caso. 
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PASO 13: Rellenar la primera página de la Solicitud Genérica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PASO 14: hacer clic en “siguiente” 

INTERESADO: personas físicas 
(autónomos) 
REPRESENTANTE: personas 
jurídicas (empresas) 

¡MUY IMPORTANTE! 
Marcar la casilla para 

autorizar la notificación 
electrónica e indicar una 

dirección de correo 
electrónico a tal efecto. 
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Aparecerá entonces esta ventana, los formularios citados son los anexos que han sido 
descargados en el paso 7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 PASO 15: Pinchar el botón “aceptar” 
 
Aparecerá la siguiente pantalla: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PASO 16: Hacer clic en “continuar” 
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PASO 17: Adjuntar la documentación pertinente, haciendo clic en examinar y eligiendo el 
documento a añadir.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PASO 18:  Una vez se haya seleccionado pinchar en Adjuntar Archivo. 
 
 
Repetir los PASOS 17 y 18 para todos los documentos necesarios para la solicitud y a 
continuación pinchar en “continuar”. 
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PASO 19:  Firmar la solicitud, haciendo clic en firmar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PASO 20: En el caso de que salga esta ventana, hacer clic en ejecutar. 
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PASO 21: Seleccionar el certificado que vaya a utilizarse y pinchar en continuar… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si el trámite ha finalizado correctamente aparecerá la siguiente pantalla. 
 
PASO 22: Seguir las instrucciones de este recuadro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LLAA  SSOOLLIICCIITTUUDD  SSEE  HHAA  PPRREESSEENNTTAADDOO  CCOORRRREECCTTAAMMEENNTTEE..  


